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COMUNE DI LASCARI

(Citta Metropolitana di Palermo)

Jr'r'f

Ai Responsabili di Area
E, pc Al Sig. Sindaco

Prot. 2015 del 06 Marzo 2020
DIRETTIVA IN ORDINE AL RICEVIMENTO DEL PUBBLICO PERIODO 09.03.2020-14.03.2020

IL. SEGRETARIO COMUNALE

Vista I’ordinanza del Ministro della Salute del 21/02/2020;

Visto il decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6;

Vista la Direttiva n. 01/2020 del 25/02/2020, adottata dal ministro per la Funzione pubblica, indirizzata alle
pubbliche amministrazioni, ed, in particolare, il Paragrafo 8, rubricato “Ulteriori misure di prevenzione e
di informazione”;

Visto il DPCM del 01.03.2020;

Visto 11l DPCM del 04.03.2020;

Sentiti i Responsabili di Area
Visto lo Statuto Comunale;

Visto 'OREELL
Ritenuto, quale misura di prevenzione per la diffusione delle infezioni per via respiratoria (COVID-19), di
adottare le misure meglio spectficate nella parte dispositiva del presente atto;

DISPONE

Per i giorni dal 09.03.2020 al 14.03.2020,

I’ apertura degll uffici comunali secondo i seguenti giomi e orari:

: anagrafe e stato civile:

&t raﬂa T.unedi a Venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.30; Martedi anche dalle ore 16.00 alle ore 18.00;
i

- Uffmlo Servizi Sociali

Apertura Lunedi e Mercoledi dalle ore 9.00 alle ore 11.00

._‘.—‘;U

- Ufficio Protocollo
Apertura da Lunedi a Venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00; Martedi anche dalle ore 16. 00 alle ore 18.00;

- Ufficio Polizia Municipale
Apertura Lunedi, Mercoledi e Venerdi dalle ore 9.30 alle ore 11.30 ¢ Martedi dalle ore 16.00- alle ore
18.00

- Ufficio Tributi
Apertura Martedi dalle ore 9.00 alle ore 12.30, e dalle ore 16.00 alle ore 18.00 Giovedi dalle ore 9.00 alle
ore 12.30;

- Ufficio Tecnico
Martedi dalle ore 15.00 alle ore 18.00 Giovedi dalle ore 9.00 alle ore 12.00

Fuori dagli orari sopra indicati 'utenza potra essere ricevuta solo nei casi di stretta necessitd e urgenza.



Dovranno, inoltre, essere rispettate le seguenti direttive:

a) Per evitare il sovraffollamento & previsto il ricevimento di un utente per volta per ogni ufficio e gli utenti
in attesa dovranno stazionare al di fuori dell’edificio municipale;

b) dovranno recarsi in Municipio 1 soli utenti interessati alla pratica evitando di venire accompagnati da
altre persone;

c) I locali aperti al pubblico dovranno essere areati almeno due volte nel corso della mattinata, per non
meno di dieci minuti ogni volta;

d) L’utenza che si rivolge allo sportello Anagrafe e Stato Civile dovra sostare dietro la finestra a vetro
dell’Ufficio e sara consentito I'ingresso solo in caso di rilevazione dell’impronta digitale necessaria al
rilascio della carta d’identita elettronica;

e) La presente direttiva potrd essere integrata o modificata in ragione dell’evoluziong dell’emergenza
sanitaria. . '
Il presente documento € consegnato 4 tutti i Responsabili di Area che dovranno diffonderne il contenuto a
tutti 1 dipendenti incardinati nel proprio ufficio e all’utenza.
Viene, altresi, trasmesso:
- al Dipartimento della Funzione pubblica via PEC;
- al sig. Sindaco;
- al servizio economato;
- pubblicato nel sito web nella sezione Amministrazione trasparente> Disposizioni generali> Atti
generali; :
- affisso in tutti gl uffici comunali aperti al pubblico.
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IL. SEGRETARIO CONMIUNA
Dott. Sebastiano Emangele Fy

MISURE [GIENICO-SANITARIE DI CUI AL DPCM DEL 04.03.2020

a) lavarsi spesso le mani. Si raccomanda di metiere a disposizione in tutti 1
locali pubblici, palestre, supermercati,
farmacie e altri luoghti di aggregazione, soluzioni idroalcoliche per
il lavaggio delle mani;

b) evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di
infezioni respiratorie acute; .

c) evitare abbracci e strette di mano;

d) mantenimento, nei contatti sociali, di. una distanza
interpersonale di almeno un metro;

e) igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto
evitando 1l contatto delle mani con le secrezioni respiratorie);

{) evitare l'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in
particolare durante l'attivita’ sportiva;

g) non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;

h) coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;

1) non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che
slano prescrittl dal medico;

1) pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o
alcol;

m) usare la mascherina solo se si sospetta di essere malati o
se si presta assistenza a persone malate.




